
MAPEAMENTO 011 - PROCESSO DE GESTÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE BENEFÍCIOS
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Aprovado em Reunião Ordinária dia 24/10/2025. 
Mapeamento do Manual 010
Versão 1.0
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S ENCAMINHAR NOVOS 
BENEFICIARIOS ‐

INCLUSAO NA FOLHA

ABERTURA DE 
CONTA 

CONFERÊNCIA DE 
VALORES  E 

INÍCIO

5.1

5.10

GERA OO ARQUIVOS 
E RELATORIOS

5.3

LANÇA DADOS DA 
CONTA NO SISTEMA DA 

FOLHA

CÁLCULO DA FOLHA 
DE PAGAMENTO

ENVIAR ARQUIVO P/ 
INSTITUIÇÃO FINANCERIA

DEFINIR DESCONTOS 
FIXOS E VARIÁVEIS

INSERIR NOVOS 
BENEFICIÁRIOS NO 

5.2

CONFERÊNCIA DE NOVOS 
BENEFICIÁRIOS e 
OCORRÊNCIAS

5.5 5.6 5.7

5.8

5.9

AUTORIZA O 
PAGAMENTO

5.4 5.12

PROCESSA A 
FOLHA DE 

PAGAMENTO

CONFIRMA A 
REALIZAÇÃO DOS 
PAGAMENTOS

5.13

5.144

GERA OS EMPENHOS E 
LANÇAMENTOS CONTÁBEIS ARQUIVO

5.11

EFETUA OS 
PAGAMENTOS DOS 

EMPENHOS

5.154

ARQUIVO


